
＜初めてのPTA広報担当の方はぜひご覧ください＞　

原稿のやりとりと打ち合わせについて
・PTAの方たちとの打ち合わせや原稿のやりとりは、対面でPTAの広報担当の方たちやっておりました。
　（今でも近くの方たちとは会って打ち合わせもしますが、ほとんどがグループ LINEでのやりとりです）

・原稿はワードやテキスト、LINEでの文字データです。
　（直接USBでの受け渡し、もしくはメールでの受け渡し。現在はほとんどが LINEでのやりとりです）

・写真はプリントされたものをスキャンして使っていましたが、現在はほとんどがデーターでの支給です。
　（LINEやメールでの写真提供です。明るさの修正や切り抜き、トリミングはこちらでやります）

・手描きイラストや文字を使う場合は現物もしくはデータにして LINEやメールでもらいます。
　（PTAのお母さんたちの中にはイラストを描くのが得意で好きな方ががいらっしゃいました）

PTA広報誌お任せください！

＜PTA広報誌作成、出来上がりまでの流れ＞

内容の検討
どういう内容のものを
つくりたいのか。
ページ割り振り
レイアウト

原稿・写真
原稿作成、写真撮影
イラストや図が必要か

※原稿を作る人、写真を撮影する
　人の割り振り、イラストは…

※これまでの広報誌などを参考に
　委員の皆さんで内容を検討

データ渡し
Word、TXTデータ
写真、イラスト、ほか
デザインデータ
作成依頼

※現在はグループLINEです。
　文章もLINEからも使えます

PTA広報担当の方



アートプランの対応

校正のやりとりについて
・校正は LINEにてPDFを送ります。必要に応じてカラーでのプリントアウトもします。
（PTA広報担当の方とグループ LINEで全員のかたがすぐに閲覧ができます）

・誤字、脱字、文章の統一。写真の確認、掲載不可の生徒の確認。
　（子供、子ども、こども…と、三通りもあります。掲載不可の生徒は先生が把握しているようです）

印刷方法について
・印刷機での色校正はだしません。PDFもしくはカラーコピーの校正です。主流は安いのでネット印刷。
・用紙はテカテカのコート紙か、つや消しのマット紙が多いです。
・印刷方法は、出来上がりはほとんどが4色カラーの印刷になってきました。

これまでの広報誌づくりの経験から…
・パソコンは使えないし、編集作業の経験はないしとおっしゃってたPTAのお母さんが、出来上がった
広報誌をみて、自分も関わって、みんなで作り上げたという喜びで感動していました。

・イラストを描くのが好きなお母さんが、自分の描いたイラストが印刷されていて大変喜んでいました。

・私は対面で原稿のやりとりや、話をするのが好きなのですが、今はPTAのお母さんたちも働いている方
がほとんどです。グループ LINEが主流になって、会社の昼休みにPDFをみて意見をいってきたり、
仕事が終わってからの LINEでのやりとりが普通になってきました。

・学校のPTA活動のお手伝いで、自分も勉強になり、関われることが嬉しいです。

・PTA活動でのゴミ拾い、子どもたちの防犯・見守り活動など地域との
ボランティア活動も紹介しました。

・区での最優秀賞、東京都での最優秀賞、全国での2位、そのほかPTAでのいろいろな賞も受賞しました。
これはPTA広報誌に関わった人たちのモチベーションになりました。今でも語り継がれています。

・PTA広報誌を皆んなでつくりあげた喜び、達成感はPTAの活動が終わってからも、
いろいろな意味で自分たちの今後にも活かされているようです。

・遠隔地の方たちでも、メールや LINEでのやりとりで、
全国どこからでも対応できます。

データ確認
レイアウト、配置の確認

原稿の確認
写真ほかの確認

※原稿・写真の点数など
足りないものを確認

デザイン
写真の修正、配置
イラスト等の作成
デザイン作成

※デザインのイメージは
おまかせか、指示があれば…

校正
PDFにてメール、
LINEに送ります。
プリントも可能です。

※何回かのやりとりで
最終確認をする



株式会社アートプラン お問い合わせは

PTA広報誌制作印刷料金について

A4チラシ 4 色カラー   用紙コート 110kg
  片面印刷   両面印刷
100 枚  14,000 円  27,000 円
500枚  15,000 円  28,000 円
800枚  17,000 円  29,000 円
1000枚  19,000 円  30,000 円

パンフレット 4 色カラー  用紙 コート 110kg
2 つ折り（4P）  3 つ折り（6P）     中とじ（8P）

100 部  54,000 円  82,000 円 120,000 円
500部  58,000 円  91,000 円 122,000 円
800部  61,000 円  97,000 円 125,000 円
1000部 62,000 円  100,000 円 127,000 円

※デザイン・印刷料金込み

※HPなどに使う場合は、印刷なしでPDFのみのデーター渡しもOKです。基本A4で1ページ10,000円です。
※この価格は、PTAの皆様、学校関係、ボランティア団体様用です。

会社概要
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